Javni natječaj za financiranje javnih potreba u kulturi za 2027. g.

OBRAZAC IZVJEŠĆA O PROVOĐENJU PROGRAMA I PROJEKATA



	Općeniti podatci

	Opći podatci

	Korisnik sredstava (nositelj Ugovora)
	

	Odgovorna osoba
	

	Naziv programa prema Ugovoru
	

	Mjesto izvršenja programa
	

	Vrijeme izvršenja programa (od)
	

	Vrijeme izvršenja programa (do)
	

	Ugovoreni rok izvršenja
	

	Klasa i urbroj Ugovora
	

	Mobitel
	

	E-mail
	

	1. Detaljan opis realizacije programa (mjesto i vrijeme održavanja, sudionici, autori, suradnici, rezultati i vidljivost programa itd.):

	 











	Pokazatelji vidljivosti i posjećenosti programa (ako je primjenjivo)

	Pokazatelji vidljivosti i posjećenosti programa

	Broj sudionika i izvođača programa
	

	Broj posjetitelja programa
	

	Broj nabavljene opreme
	








	FINANCIJSKO IZVJEŠĆE O IZVRŠENJU

	I.) Pregled ukupnih prihoda

	Proračunska sredstva (eur)                                                                                                 

	Sredstva Ministarstva kulture i medija
	

	Sredstva Županije
	

	Sredstva Grada
	

	Sredstva Općine Bosiljevo
	

	Sredstva iz Državnog proračuna (osim Ministarstva kulture i medija)
	

	Neproračunska sredstva

	Vlastita sredstva
	

	Sredstva sponzora i donatora
	

	Sredstva stranih organizacija
	

	Sredstva iz ostalih izvora
	

	Izvor ostalih sredstava
	

	SVEUKUPNO
	




	Pregled ukupnih rashoda

	Redni br.
	Vrsta troška (u skladu s Proračunom projekta)
	Iznos (eur)

	1.
	 
	 

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	
	UKUPNO
	






	Pregled utroška sredstava Općine Bosiljevo

	Redni broj računa ili ugovora
	Opis
	Ime izdavatelja računa ili ugovora
	Broj izdanog računa ili ugovora
	Datum plaćanja
	Iznos (obvezno uključiti porez, prirez, mirovinsko i zdravstveno osiguranje za svaku pojedinu osobu)

	 1.
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	UKUPNO
	




· Broj redaka u tablicama se može u slučaju potrebe dodavati

Kopije plaćenih računa i obračun svih programskih troškova (u skladu s prijavljenim troškovnikom programa i prema tablici, sa označenim rednim brojevima računa): 
- uz sve kopije računa obavezno priložiti i dokaze o plaćanju (bankovni izvadak s evidentiranom izvršenom transakcijom, virmani, ovjerene isplatnice, dokumente temeljem kojih su obavljena plaćanja-ugovor, sporazumi, obračuni honorara,  i sl.);
- kopije računa moraju biti čitljive i svi podaci na računu moraju biti jasno vidljivi.
Putni troškovi, prijevoz i gorivo priznaju se isključivo uz kopiju ovjerenog i potpisanog putnog naloga iz kojeg je vidljiva svrha i ukupni trošak puta.
NAPOMENA: Putni nalog obavezno mora sadržavati:
 - datum izdavanja,
- ime i prezime osobe koja se upućuje na službeno putovanje,
- mjesto u koje osoba putuje,
- svrha putovanja,
- vrijeme trajanja putovanja,
- vrijeme kretanja na put,
- podatke o prijevoznom sredstvu kojim se putuje (ako se putuje automobilom potrebno je   navesti marku i registarsku oznaku automobila, početno i završno stanje brojila – kilometar/sat),
- vrijeme povratka s puta,
- potpis ovlaštene osobe i pečat,
- obračun troškova i likvidaciju obračuna
- izvješće s puta
Uz putni nalog obvezno se prilažu isprave kojima se dokazuju nastali izdaci i to osobito:
- računi za utrošeno gorivo ako se putuje osobnim automobilom, računi za cestarine, preslike ili potvrde putnih karata, računi za smještaj i drugo.
Ako se privatni automobil koristi za potrebe vezane uz realizaciju Programa, osoba koja koristi automobil obvezna je voditi dnevnu evidenciju za obračun naknade za korištenje automobila, koja osobito sadrži podatke o: datumu i vremenu korištenja automobila, broju prijeđenih kilometara i nazive prijeđenih lokacija, podatke o automobilu (marka i registarska oznaka automobila), izvješće o radu. U evidenciju se obvezno unosi i početno i završno stanje brojila – kilometar/sat automobila, i to: dnevno za prijeđene lokacije za potrebe realizacije Programa te ukupno na početku i na kraju obračunskog razdoblja. Nadalje, evidencija obvezno sadrži i ime/naziv i adresu isplatitelja naknade, datum obračuna i obračun te iznos primitka za isplatu i potpis ovlaštene osobe. Evidenciji se obvezno prilažu računi za kupljeno gorivo.
Za isplate honorara potrebno je, uz dokaz o isplati, priložiti i kopiju autorskog ugovora, ugovora o djelu ili drugog dokumenta iz kojeg je vidljiva vrsta i opseg obavljenih poslova za koje se isplaćuje honorar.
Najam prostora i komunikacijski troškovi (telefon, mobitel, Internet, poštanski troškovi) priznaju se u udjelu vezanom uz realizaciju ugovorenog programa.
NAPOMENA: iz popratne dokumentacije mora biti vidljivo pravdanje računa
Popratna dokumentacija vezana uz realizaciju programa:
programski materijal (programska knjižica ili katalog, dokumentacija programa i sl.);
isječci iz tiska/web objave i sl.;
publikacije;
promidžbeni materijali;
ovisno o vrsti programa: audio i video dokumentacija;
ostalo.

U financijskom izvješću obvezni ste opravdati 100% ugovorenog iznosa.
Izvješće obavezno mora biti potpisano i ovjereno pečatom od strane odgovorne osobe Korisnika.
Nepotpuno i netočno izvješće neće se uvažiti.

Mjesto i datum  ___________________________



     Potpis voditelja programa 	           M.P.           Potpis osobe ovlaštene za zastupanje
					
	
_____________________________			      ___________________________

